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8.  โครงสร้างการกำหนดส่วนราชการ 

ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลกุดยม  วิเคราะห์ภารกิจหน้าที่ ให้เป็นไปตามโครงสร้างการ

แบ่ง 

ส่วนราชการ ขององค์การบริหารส่วนตำบลประเภทสามัญ  ตามประกาศหลักเกณฑ์และเงื่อนไข

โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ วิธีการบริหารและปฏิบัติงานของพนักงานส่วนตำบล ( ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 

2563  จึงกำหนดโครงสร้างส่วนราชการ จำนวน 1 สำนัก 4 กอง และ 1 หน่วยตรวจสอบภายใน     

1. สำนักปลัดฯ  2. กองคลัง  3. กองช่าง 4.กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 5.กองส่งเสริม

การเกษตร  6. หน่วยตรวจสอบภายใน   รายละเอียด ดังนี้       

           8.1  โครงสร้าง          

 โครงสร้างตามแผนอัตรากำลัง 

 (เดิม ) 

โครงสร้างตามแผนอัตรากำลัง 

 (ใหม่ ) 

หมาย

เหตุ 

1. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 

1.1  งานบริหารงานทั่วไป 

1.2 งานนโยบายและแผน 

  1.3  งานกฎหมายและคดี 

  1.4  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

  1.5  งานกิจการสภา อบต. 

1. สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 

  1.1  งานราชการทั่วไป 

       - งานสารบรรณ 

       - งานประชาสัมพันธ์ 

       - งานอำนวยการและประสานงาน 

      - งานเลือกตั้งและทะเบียนข้อมูล 

      - งานกิจการสภาองค์การบริหารส่วนตำบล 

  1.2  งานบริหารงานบุคคล 

       - งานบรรจุแต่งตัง้ คัดเลือก สรรหา           

และลาออก 

       - งานโอนย้าย  เลื่อนระดับ 

       - งานเกี่ยวกับเงินเดอืน ค่าจ้าง และ

ค่าตอบแทน 

       - งานวิเคราะห์การวางแผนอัตรากำลัง 

       - งานระบบสารสนเทศขอ้มูลบุคลากร

ท้องถิ่นแห่งชาติ 

  1.3  งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 

      - นโยบายและแผน  - งานงบประมาณ 

      - งานยุทธศาสาตร์และแผนงาน 

      - งานตรวจตดิตามและประเมินผล 

  1.4  งานนิติการ 

      - งานกฎหมายและคดี 

      - งานรอ้งเรียน ร้องทุกข์ 

 

 

  1.6  งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม  

  1.7  งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข 

  1.8  งานรักษาความสะอาด 

  1.9   งานควบคุมโรค 

  1.10  งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 

  1.11   งานสังคมสงเคราะห์ 

  1.12   งานส่งเสริมอาชีพและพัฒนาสตรี 
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  1.5  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

     - งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

     - งานสงเคราะห์และฟื้นฟูผูป้ระสบภัย 

  1.6  งานบริหารสาธารณสุข 

     - งานป้องกันและควบคุมโรค 

     - งานส่งเสริมสุขภาพ 

     - งานส่งเสริมสาธารณสุข 

     - งานจัดการมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 

 1.7 งานสวัสดิการสังคม 

    - งานสังคมสงเคราะห์ 

    - งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 

    - งานพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตร ีผูสู้งอายุ

และผู้ด้อยโอกาส 

   - งานส่งเสริมและพัฒนาอาชีพ 

   - งานฝึกอบรมอาชีพ 

2. กองคลัง 

    2.1 งานการเงิน 

    2.2 งานบัญชี 

    2.3 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

    2.4  งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 

2. กองคลัง 

  2.1 งานการจ่ายเงนิ การรับเงนิ 

     - งานการเงิน – งานรับเงินเบิกจ่ายเงิน 

     - การจัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงนิ 

     - งานเก็บรักษาเงิน 

  2.2 งานการจัดทำบัญชี 

     - งานการบัญชี 

     - งานทะเบียนการคุมเบิกจ่ายเงนิ 

งานแสดงฐานะทางการเงิน 

  2.3 งานการจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียม และ

การพัฒนารายได้ 

     - งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและค่าเช่า 

     - งานพัฒนารายได้ 

     - งานควบคุมกิจการค้าและค่าปรับ 

     - งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้ 

  2.4  งานเกี่ยวกับการจัดซือ้ จัดจ้าง จัดหา

พัสดุ ครุภัณฑ์ และทรัพย์สินต่าง ๆ  

     - งานทะเบียนคุม 

     - งานเกี่ยวกับเงินประกันสัญญาทุกประเภท 
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     - งานการจำหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์ ทรัพย์สิน 

3. กองช่าง 

   3.1   งานก่อสร้าง 

   3.2   งานออกแบบและควบคุมอาคาร 

   3.3   งานประสานสาธารณูปโภค 

   3.4   งานผังเมอืง 

3. กองช่าง 

   3.1   งานควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบำรุง 

     - งานก่อสร้างและบูรณะถนน 

     - งานข้อมูลก่อสร้าง 

     - งานสำรวจ     - งานประมาณราคา 

     -  งานจัดทำราคากลาง 

   3.2  งานควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย 

     - งานประเมินราคา – งานควบคุมการ

ก่อสร้างอาคาร  

    - งานออกแบบและบริการข้อมูล 

   3.3   งานเกี่ยวกับช่างสุขาภบิาล 

     - งานเกี่ยวกับประปา 

     - งานติดตั้งซ่อมบำรุงระบบไฟฟ้าส่องสว่าง 

    - งานระบบระบายน้ำ 

  3.4 งานผังเมืองตามพระราชบัญญัติผังเมือง 

   - งานสำรวจ และแผนที่ 

   - งานวางผังพัฒนาเมือง 

   - งานควบคุมทางผังเมอืง 

 

4.  กองการศึกษาศาสนา และวัฒนธรรม 

     4.1  งานบริหารการศึกษา 

     4.2  งานส่งเสริมการศึกษาศาสนาและ

วัฒนธรรม 

 4.3 งานกิจการโรงเรียน 

     4.4 งานกีฬาและสันทนาการ 

4.  กองการศึกษาศาสนา และวัฒนธรรม 

     4.1  งานบริหารการศึกษา 

         - งานพัฒนาการศกึษา –งานบริหาร

วิชาการด้านการศกึษา  

        - งานพัฒนาลื่อเทคโนโลยี  

        - งานการกีฬาและนันทนาการ 

        - งานบริหารงานบุคคลพนักงานครู และ

บุคลากรทางการศกึษา ลูกจา้ง และพนักงาน

จา้งสังกัดศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

     4.2  งานบำรุงศลิปะ จารีตประเพณีและ

วัฒนธรรมท้องถิ่น 
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        - งานวัฒนธรรมและประเพณีท้องถิ่น 

        - งานกิจการศาสนา 

     4.3 งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

        - งานส่งเสริมคุณภาพและมาตรฐาน

การศกึษา 

 

        - งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน และ

การศกึษา 

5. กองส่งเสริมการเกษตร 

    5.1   งานส่งเสริมการเกษตร 

    5.2   งานส่งเสริมปศุสัตว์ 

5. กองส่งเสริมการเกษตร 

    5.1   งานส่งเสริมการเกษตร 

       - งานวิชาการเกษตรกรรม 

       - งานส่งเสริมการเกษตร การเพาะปลูก 

       - งานปรับปรุงวธิีการผลติ การเก็บรักษา

ผลผลิต 

       - งานจัดหาแหล่งนำ้และพัฒนาระบบ

ชลประทานเพื่อการเกษตร 

   5.2   งานวิชาการปศุสัตว์ 

       - งานวิชาการปศุสัตว์ 

       - งานป้องกัน เฝ้าระวัง และการ

บำบัดรักษาโรคระบาดสัตว์ 

 

 

 6. หน่วยตรวจสอบภายใน 

    6.1 งานตรวจสอบภายใน 

       - งานตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถอื

ได้ของเอกสารการเงิน การบัญช ีเอกสารรับการ

จ่ายเงนิทุกประเภท 

      - งานรายงานผลการตรวจสอบภายใน 

      - งานตรวจสอบการสรรหาพัสดุและ

ทรัพย์สิน 

      - งานตรวจสอบ ติดตามและประเมินผล

การดำเนินงานตามแผนงาน 

      - งานวิเคราะห์และประเมินความมี

ประสิทธิภาพประหยัด คุ้มค่าในการใชท้รัพยากร 
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